T.C.

ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU

VEZNE ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Vatandasin tahakkuk etmis borcunu
6demek tzere sicil veya makbuz ile
vezneye gelmesi.

y

Tahsildar tarafindan bor¢ rakaminin
mukellefe bildirilmesi.

!

Verginin tamami
Odenecek mi?

v

Taksitli olarak tahsilatin Makbuz kesilerek bir niishasinin

v

gerceklegmesi.

vatandasa verilmesi.

Saat 16:00 da bir sonraki guniin
tarihinin atilarak tahsilat islemine
devam edilmesi.

Saat 16:00 da tim veznelerin
makbuzlarinin imza karsilig1 vezne
sorumlusuna teslim edilmesi.

\4

fcmal ve bordronun bir niishasmim
muhasebe birimine génderilmesi.

A 4

Kasanin kapatilmasi ve
evraklarin arsivlenmesi.




T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

VEZNE ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

GUn sonunda her bir vezne icin
tahsilat icmali gekilerek Gelir

A 4

Gelir Kontrol Biirosu tarafindan bazi hesap

kalemlerinin birlestirilerek yeniden tahsilat
icmali kesilmesi

}

Tahsilat icmallerinin Muhasebe Birimine
teslim edilmesi

V

Muhasebe Biriminde ana yekiin igin
teslimat muzekkeresi dizenlenmesi

Vv

Paranin tahsildar tarafindan teslimat
muzekkeresi ile bankaya yatirilmasi

4

Gelir Kontrol Biirosu tarafindan banka dekontu,
irsaliye ve tahsil biriminde kalan tahsilat icmalinin

birlestirilmesi
\l( A4
GUnlUk tim tahsilat icmallerinin toplanmas Muhasebe biriminde kalan tahsil
< icmallerinin
gelir kontrol Biirosuna teslim edilmesi
A4
Irsaliye dosyalarmin Tahsil Giinliik icmal toplami ve gelir
Biriminde arsivlenmesi dosyasmin Muhasebe Birimine

gonderilmesi




T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HIZMETLERMUDURLUGU

BANKA ILE TAHSILAT iISLEMLERI IS AKISSEMASI

Vatandasin borg tahakkuk
tutarin1 anlagmali banka
hesabin ayatirmast

\

Ertesi glin banka ekstrelerinin
Muhasebe Servisine gelmesi

\

Muhasebe Birimi tarafindan ekstre
bilgisinin Gelir Kontrol Servisine bildirilmesi

\
flgili tarihe gore icmal kesilmesi

Vv

Icmalin bir niishasinin Gelir dosyasina konularak
Muhasebe Birimine gonderilmesi diger niishasinin
irsaliye dosyasina konularak arsivlenmesi




T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HIZMETLERMUDURLUGU

INTERNETTEN TAHSILAT iISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Vatandasin internetten 6deme
islemini gergeklestirmesi

A 4

Gelir Kontrol Servisinde gelir tiriine gore
bordro hazirlanmasi

v
Tahsilat icmali hazirlanmasi

Tahsilat icmalinin Muhasebe servisine
teslimat miizekkeresinin alimasi

\p W
Bordro ve icmallerin aslinin Evraklarm bir niishasinm
dosyalanarak saklanmasi. Muhasebe Birimine

gonderilmesi.




T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HIZMETLERMUDURLUGU

POSTA CEKI ILE TAHSILAT iSLEMLERI IS AKIS SEMASI

( Vatandasin tahakkuk etmis borcunu belediye posta ceki

hesabina yatirmasi.

'

Hesap bildirimine gére 6deme gesitlerinin belirlenmesi.

Tahsilat icmalinin gekilmesi.

|

Tahsilat icmalinin Muhasebe Servisine teslim edilmesi.

l

Posta ¢eki hesabindaki para belli bir limite ulastiginda PTT
tarafindan hesap bildiriminin gdnderilmesi.

\ 4 v
Raporlarin teslimat miizekkeresi ve Evraklarin bir niishasmin
yatirilan banka dekontu ile birlikte muhasebe birimine génderilmesi.

dosyalanarak saklanmasi.




* T.C.

ALTIEYLUL BELEDiYESIi
MALI HIZMETLER MUDURLUGU

ELEKTRIK VE HAVAGAZI TUKETIM VERGISI IS AKIS SEMASI

2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanunun
35.md.'sine gore Elektrik ve Havagazi vergisi
miulkelleflerinin posta yoluylagdnderilen
beyannamelerinin alinmasi

H Miikellefin E
sicili var
\I; mi1?
. . . . Mukellefin sicili
Miikellefesicil verilmesi iizerinden islem
‘ yapilmasi.
|
H 2464 say1l1 kanunun 39. md.sine E

gore elektrik enerjisini tedarik eden
veya havagazi dagitankuruluslar
beyannameleriniyasal suresi(tahsil
tarihini takip eden giiniin 20.
aksamina kadar) icinde génderdiler
mi?

Yasal stiresi iginde beyanname Verginin tahakkukununyapilarak
verilmezse V.U.K.'nun 353 {incii ayni1 sire icinde 38.md.'de gosterilen
maddesi hiikiimlerine gore vergi nispetlerde tahsil edilmesi




X3

T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HIZMETLERMUDURLUGU

BORC SORGULAMA i$S AKIS SEMASI

( Vatandas basvurusu )

\J/ L4

Borcu yoktur bagvurusu

ilisik kesme basvurusu

\/

Gelen bagvuruya gore beyan
kontroliinlin yapilmasi

Beyan var
m1?

Tahakkuk Servisinden

beyan alinmasi Borcu var

m?

Vatandagin 6deme icin
vezneye yonlendirilmesi

V

Tlisik kesme / borcu yoktur
belgesinin imzalanarak vatandasa
verilmesi




T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
© MALI HIZMETLERMUDURLUGU

ODEME EMRI DUZENLENMESI ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Vergi / ceza / vergi taksitlerini 6demeyen
mikelleflerin tespit edilmesi

Adres kontrollerinin yapilmasi

¢

Tespit edilen mikelleflere 6deme emri iglenmesi

v

Odeme emri ihbarnamesinin matbu evraga
cekilmesi
|

L\

Kayit numarasi verilmesi ilgili sorumlu taraindan
imzalanmasi

v

Odeme emri teblig zarflarna adreslerin yazilarak ]

v

Zimmet defterine 6deme emri kayitlarinin

v

Miikellefe teblig edilmek tizere tebligat gorevlisine

Teblig edildi

"
Tebligat gorevlisi tarafindan génderim listesinin

ve iade gelen 6deme emri belgelerinin teslim
edilmesi

E Teslim alan mukellef 7
giin icinde ddeme yapti

mi?

Vv

C Dosyasina iglenmesi >

Vv

Icra takip servisine bilgi
verilmesi




L 2

ALTIEYLUL
BELEDIYESI

T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii
Muhasebe Birimi
Vezne Tahsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sureci

Ihale sézlesmesi imzalanmadan énce sdzlesme
bedelinin %6's1 oraninda Teminat Mektubunun

Idareye teslim edilmesi

Teminat Mektubunun ilgili Birim tarafindan
tutanak ile Muhasebe Yetkilisine teslim edilmesi

Teminat Mektubunun 910 nolu hesaba
kaydedilip Muhasebe Islem Fisinin olusturulup,
Muhasebe Yetkilisi kasasinda muhafaza edilmesi

Yklenicinin sézlesme yiikiimliliigiiniin bitip
Kesin Teminat iadesi alma hakkinin dogmasi ve
firmanin iade talebinde bulunmast

Tgili Birim tarafindan iade yazismin yazilmast

Yiklenicinin SGK ve/veya Vergi
borcu kontrol edilmesi

SGK ve/veya Vergi
borcu var mi1?

l

910 nolu hesaptan ¢ikis yapilarak Muhasebe
Islem Fisi olusturulmas1

Teminat Mektubunun bankaya gonderilerek
¢oziilmesinin saglanmasi

Yukleniciye Gonderilmesi

910 nolu hesaptan ¢ikis yapilarak 102 nolu
banka hesabina teminat bedelinin kaydedilmesi
ve Muhasebe Isem Fisi Diizenlenmesi

\{’\

islemlerini kapsamaktadir.

SGK'ya veya Vergi Dairesine borcun édenmesi ve
kalan tutarin varsa Yiiklenciye ddenmesi

NOT: 2886 sayili Devlet ihale Kanunu ve 4734 sayih Kamu
Thale Kanunu uyarinca teminat mektuplarinin muhasebelesme



v T.C.

ALTIEYLUL BELEDIYESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii
A Muhasebe Birimi
ALTIEYLUL Vezne Tabhsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sureci

BELEDIYESI

Nakit olarak Banka hesabina Kesin Teminatin
yatirilmast

Nakit olarak Bankaya yatirilan Kesin Teminatin
330 nolu hesaba alinarak muhasebelestirilmesi

A4

Yiiklenicinin sézlesme yiikiimliiligiiniin bitip
Kesin Teminat iadesinin dogmasi ve firmanin iade
talebinde bulunmasi

A 4

Yuklenicinin SGK ve/veya Vergi
borcu kontrol edilmesi ve Tlgili Birim tarafindan
iade yazisinin yazilmasi

Hayir 330 nolu hesaptan ¢ikis yapilarak Muhasebe Fisi
ve Gonderme Emri olusturulmasi

SGK ve/veya Vergi
borcu var mi1?

Yiikleniciye Odenmesi

330 nolu hesaptan ¢ikis yapilarak Muhasebe Fisi

ve Gonderme Emri Diizenlenmesi

SGK'ya veya Vergi Dairesine borcun 6denmesi ve
kalan tutarin varsa Yiiklenciye 6denmesi




* T.C.

ALTIEYLUL BELEDIYESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii
A Muhasebe Birimi
ALTIEYLUL Vezne Tahsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sureci

BELEDIYESI

Mali y1l bitiminden sonra Kesin Hesabin
hazirlanmasi

Kesin Hesabmn Ust y&netici tarafindan Nisan ay1
icerisinde Enclimene sunulmasi

A4

Encilimen tarafindan goriisiilip Mayis ay1
icerisinde Mecliste goriisiilmek tizere Ust
yoOneticiye sunulmasi

Kesin Hesabin incelenmek iizere Plan ve Biitce
Komisyonuna havale edilmesi

Kesin Hesabin Plan Biitge Komisyonu tarafindan
Meclisin belirleyecegi siire (5 is giiniini
agmayarak) i¢inde incelenmesi

Plan ve Biitce Komisyonun Goriis Raporunu
hazirlamasi

Hayir

Meclis tarafindan Kesin Hesap
kabul edildi mi?

Kabul edilmeyen hususlarin gerekgelerinin

Kesin Hesabin karara baglamas: belirtilerek karara baglanmasi

W

Kesin Hesabin Sayistay Baskanligina gﬁnder”meSiJ<




* T.C.

ALTIEYLUL BELEDIYESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii
A Muhasebe Birimi
ALTIEYLUL Vezne Tahsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sureci

BELEDIYESI

Bankadan gelen giinliik ekstrelerin Muhasebe
birimine gelinmesi

Ekstrelerden hesaba yatan tutarlarin tespit
edilmesi

333 hesaba alinip bankaya giris islemlerinin
yapilmasi

333 defter dokiminin vezneye génderilmesi

Vezne tarafindan tahsilat makbuzlarinin ve
tahsilat miizekkeresinin diizenlenmesi

Tahsilat miizekkeresi ile makbuz diizenlenen
miktarlarin 333 hesaptan diigiilmesi

Biitge gelir kayd1 yapilarak muhasebelestirme
yapilmasi




* T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii
A\ Muhasebe Birimi
ALTIEYLUL Vezne Tahsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sireci
BELEDIYESI

Giinliik Vezne Icmallerinin alnmas:

Y

Vezne icmalinden goriinen tahsilat icin Teslimat
Muizekkeresi diizenlenmesi

Veznedarlara ait tahsilatlar banka tarafindan teslim
alinarak banka hesabina girisinin yapilmasi

Y

~
Banka hesabina yatan tahsilatlar 102 Banka

Hesabina borg ilgili gelirler hesabina olacak
sekilde kaydedilerek muhasebelestirme iglemi
yapilmasi

- J




vV T.C.

ALTIEYLUL BELEDIYESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii
® Muhasebe Birimi
ALTIEYLUL Vezne Tahsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sureci

BELEDIYESI

Harcama Birimlerinden Odeme emirlerinin W
Muhasebe Kontrol Birimine gelmesi Jf-

Muhasebe Kontrol Birimi tarafindan 5 (bes) is
gund icerisinde kontrol edilmesi

l

Dokiimanlarda hata var mi?

Olumsuz goriis verilmesi

Tgili Harcama Birimi tarafindan gerekli
dizeltmelerin yapilmasi

Kontrolin yapildigima dair paraflanmasi

Odenmesi igin Muhasebe Yetkilisine
gonderilmesi

NOT: Olumlu veya Olumsuz Gériis verilmesi uyarici niteliktedir. Harcama yetkilisinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.



TC.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii

£ il
o Muhasebe Birimi
ABIE.II-.IEEDiYYIEtSJiL Vezne Tabhsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sureci

Harcama Birimleri tarafindan hazirlanan
cetvellerin Taginir Konsolide Yetkilisine gelmesi

Tasimr Hesap Cetvelinin hazirlanmasi (Ornek 15)

Idare Tagmir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap
Cetvelinin hazirlanmas1 (Ornek 16)

Idare Tasmir Mal Yénetimi Hesab1 fcmal
Cetvelini hazirlamasi (Ornek 17)

Onaylanmas igin Ust Yéneticiye génderilmesi

A 4

Kesin Hesaba baglanmak {izere Muhasebe
Yetkilisine gonderilmesi

Ust Yénetici tarafindan onaylanmasi

Kesin Hesaba baglanmasi ve Sayistay Baskanligina
gonderilmesi

NOT: Tasimir Mal Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca cetvellerin konsolide islemi yapilir ve Kesin Hesaba baglanir.



"/
T.C
ALTIEYLUL
® BELEDIYESI
ALTIEYLUL Mali Hizmetler Miidiirliigii
BELEDIYESI Muhasebe Birimi
Vezne Tahsilatlarinin Muhasebelestirilmesi Sureci

Harcama Yetkilisi tarafindan Sayim Kurulu
olusturulmasi

Mubhasebe Islem Fisi ile birlikte Muhasebeye
bildirilmesi

Sayim Kurulu tarafindan sayim yapilarak Sayim
Tutanag1 olusturulmasi (Ornek 12)

Evet Eksik ¢ikanlar i¢in TIF ¢ikis1, fazla gikanlar igin

TIF girisinin yapilmasi

Sayimda eksiklik veya fazlalik var mi?

Taginir Sayim Dokiim Cetvelinin hazirlanmasi
(Ornek 13)

A

Harcama Birimi Tagmir Yo6netim Hesab1 Cetveli
hazirlanmasi (Ornek 14)

Tagimuir Kayit Yetkilisi ve Tagmir Kontrol Yetkilisi
tarafindan Harcama Birimi Taginir Yonetim
Hesabi Cetvelinin imzalanmasi ve Muhasebe

Yetkilisine gonderilmesi

Son TIF No tutanak altina alinmas:

A

Muhasebe Yetkilisi tarafindan Harcama Birimi

Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinin muhasebe

kayitlarina uygunlugunun kontrol edilmesi ve
Harcama Birimine geri gonderilmesi

h 4

Harcama Yetkilisi tarafindan Harcama Birimi
Tasmir Yonetim Hesabi Cetvelinin
onaylanmasi

h 4

Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelleri
istenildiginde ibraz edilmek iizere Harcama
Birimlerince saklanmasi

NOT: Tasmir Mal Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarimnca cetveller hazirlanr.



SGB

PERFORMANS PROGRAMININ HAZIRLANMASI i$ AKISI

i ilgili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Belediyenin harcama birirr'lle'ri taraf_l_ndan program Ust Yonetici 5018 Sayili Kanun
doénemine iliskin oncelikli stratejik amag ve Mali Hizmetler 5393 Sayili
hedeflere yonelik performans hedef ve Miidiirliga Belediyeler Kanunu
gostergelerinin belirlenmesi.
A Ust Yénetici Stratejik Plan
Belirlenen hususlarin, {ist yonetici tarafindan Yazi ve Ekleri
duyurulmast.
Harcama birimleri sorumlu olduklar1 faaliyetlerin
maliyetlerini tespit ederler. Buna gére .
h e = sk Stratejik Plan
azirlayacaklari birim performans gostergelerinin >
. .. Harcama Birim Performans
> igeren Birim Performans Programlariin Bir/SGB Programlart
Birimimize gonderilmesi.
Uygunluk Ust Yénetici Birim Performans
Kontrolii SGB Programlart

Birim Performans Programlarinin Konsolide
edilerek Belediye Performans Programinin
hazirlanmasi

A 4

Belediye Enciimenine gonderilmesi

Hayir

Uygunluk
Kontrolii

Ust Yénetici
SGB

Belediye
Enciimeni

Belediye
Enciimeni

Yazi ve Ekleri

Belediye
Performans
Programi

Belediye
Performans
Programi

Belediye
Performans
Programi




PERFORMANS PROGRAMININ HAZIRLANMASI i$ AKISI
SGB

Performans Programi Belediye Enciimeni tarafindan
Belediye Meclisine sevk edilmek tizere Mali Hizmetler
Miidiirliigline gonderilir.

l

Mali Hizmetler Miidiirliigii Meclis Onayina gonderir.

Belediye Meclis
Onay1

l Evet

Internet Sitesinden Duyurulmasi ve Mevzuata Gore
Ilgili Mercilere Gonderilmesi

Mali Hizmetler
Midiirligi

Mali Hizmetler

Miidiirliigii

Belediye Meclisi

Mali Hizmetler
Midiirliigi

Belediye
Performans
Programi

Belediye
Performans
Programi

Belediye
Performans
Programi

Belediye
Performans
Programi




¢

ALTIEYLUL
BELEDIYESI

o ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU SGB PROJE HAZIRLAMA
iS AKIS SEMASI

is Akigi Adimlari Sorumlu Dolllug;ranlar
Hibe/Fon Kaynak Arayisi pe?s%?]en
Hibe/Fon kaynaginin Proje Cagrisina Cikmasi ':'{2%';%’,1
: Kurum

Hibe/Fon Basvurusu Igin Ust
Yonetici Onayi

A 4

Proje Fikrinin Gelistiriimesi

v

Proje Basvurusu igin Gereken Dokiimanlarin Hazirlanmasi

v

Proje Butgesinin Belirlenmesi

v

Basvurunun Yapilmasi
Yonetici Onayi

Projenin Bagvurusunun Yapilmasi

Onaylanmadi

¢ Evet

Hibe Kaynag ilgili Kurumun
Projeyi Onaylamasi

Proje Onaylandi

Projenin Yuritulmesi

v

Nihai Rapor Hazirlanmasi

v

=)

Birim Madurt
ve Sorumlusu

SGB
Personeli

SGB
Personeli

SGB
Personeli

Bagkan

SGB
Personeli

Hibe/Fon
Kaynagi
Kurum

SGB
Personeli

SGB
Personeli

Taslak
Dokimanlar

Taslak
Dokimanlar
Taslak

Dokimanlar

Taslak
Dokimanlar

Nihai Proje
Dosyasi

Web sitesi/Ust
Yazi Duyurulari

Proje Igerigi

Yurutilen Proje
Nihai Raporu




Stratejik Yonetim Siireci

Planin sahiplenilmesi
Planlama sirecinin organizasyonu
Hazirlik programi

Kurumsal tarihce
Uygulanmakta olan stratejik planin
degerlendirilmesi

Mevzuat analizi

Ust politika belgeleri analizi
Faaliyet alanlari ile triin ve
hizmetlerin belirlenmesi
Paydas analizi

Kurulus ici analiz

PESTLE analizi

GZFT analizi

Misyon
Vizyon
Temel degerler

GELECEGE BAKIS

Amaclar
Hedefler
Performans gostergeleri

STRATEJI GELISTIRME

Nereye ulagmak istiyoruz?

Performans hedefleri
Performans gostergeleri
Faaliyetler

Projeler
Maliyetlendirme
Bitceleme

PERFORMANS PROGRAMI

Gitmek istedigimiz yere
nasil ulasabiliriz?

Stratejik plan izleme toplantisi
Stratejik plan degerlendirme
toplantis

Faaliyet raporu

ic denetim

IZLEME VE
DEGERLENDIRME

Basarimizi nasil takip eder
ve degerlendiririz?




Strateji
Gelistirme

Stratejik Planlama Ekibi /

Harcama

Durum Analizi Suireci

Yénlendirir / Tartismali Hususlari Karara Baglar
Analiz Sonuglari Hakkinda Bilgilendirilir

Alt Calisma Gruplari

Uygulanmakta Olan Stratejik

o

- Planin Degerlendirilmesi
Mevzuat Analizi

= Ust Politika Belgeleri Analizi

Faaliyet Alanlari ile Uriin ve

Durum
Analizi

Baglatir

Calismalarini .

Hizmetlerin Belirlenmesi

Paydas Analizi

> Kurulus igi Analiz
PESTLE Analizi
> GZFT Analizi

Hazirlik Programinda
Tanimlanan Diger Analizler

b 4 Tespitler ve
ihtiyaclar

Birimleri

Talep Edilen Bilgi ve Belgeleri Zamaninda ve Eksiksiz
Hazirlar, Calismalara Aktif Katihm Saglar

Strateji Strateji Belediye
Planlama Gelistirme y

Stratejik

Harcama

Stratejik Plan Hazirlik Siireci

Stratejik Plan Genelgesini
Onaylar

Genelge

Stratejik Planlama
Ekibini Onaylar

Hazirlik Programini
Onaylar

Yeni Stratejik
Plan Hazirlama

Gerekliligini
Bagkana iletir

Hazirlik Programini

Strateji Geligtirme

Kurulunun Onayina
Sunar

Hazirlik Caligmalarini
Baglatan Stratejik Plan
Genelgesini Hazirlar ve
Baskanin Onayina Sunar

Hazirlik Programini
intranette Duyurur

Hazirhk Programini
Olugturur

Stratejik Planlama Ekibi igin
Konusunda Yetkin
Personelini Gérevlendirir




Gelecege Bakisin Belirlenmesi Siireci

Belediye
Bagkani

Misyon ve Vizyon Bildirimlerinin
Olugturulmasi igin Perspektif

Verir

Strateji
Gelistirme
Kurulu

Alternatif Misyon ve Vizyon ile Temel
Degerler Taslaklarindan Yararlanarak
Misyon, Vizyon ve Temel Degerlere

Son Seklini Verir

A

Strateji
Gelistirme
Birimi

Degerler Taslaklarini Strateji
Gelistirme Kurulunun Uygun
Gorugune Sunar

Alternatif Misyon ve Vizyon ile Temel

A

Ekibi

©
'
= (=
O ©
T =
= @©
wn

Misyon ve Vizyon ile Temel

Paydaslarin Katkisini Alir

Degerlere Yonelik Alternatif
Calismalari Hazirlar

v

Strateji Gelistirme Siireci

Belediye
Baskani

En Ust Seviyede Karar
Alinmasi Gereken
Tartismali Hususlari
Karara Baglar

Strateji
Geligtirme
Kurulu

Taslak Amaglar ile Hedef
Kartlarini
Degerlendirerek Nihai
Hale Getirir

A

Strateji
Geligtirme
Birimi

Taslak Amaglar ile Hedef
Kartlarini Strateji

N

Gelistirme Kurulunun
Uygun Gérisline Sunar

Stratejik
Planlama
Ekibi

Paydaslarin
Katkisini Alir

Gerekirse Alt Calisma
Gruplar Olusturur

Taslak Amaglar ile
Hedefleri Harcama
Birimleriyle isbirligi
igerisinde Belirler

N

Taslak Amaglar ile Hedef
Kartlarini Strateji Gelistirme

Kurulunun Degerlendirmesine

Sunulmak Uzere Nihai Hale
Getirir

N

Harcama
Birimleri

Kurulmasi Halinde Alt
Calisma Gruplarina Uye
Verir

Taslak Amaglar ile
Hedeflerin
Belirlenmesine Katki
Sunar

Sorumlu Oldugu Hedeflere
iliskin Taslak Hedef Kartlarini
Hazirlar




izleme ve Degerlendirme Siireci

[ — Alti Aylik Dénemlerde
> O
- g izleme, Yillik Dénemlerde
<9 cg ise Degerlendirme
3 m Toplantilari Yapar
A
. T A I
) Stratejik Plan Izleme ile " ; .
= E . Stratejik Plan Degerlendirme Stratejik Ple.z.n lzleme ile
QEE Trers it e i T e B ek D S b
© TS plantilarina Temel tegki u Raporlari Us < Degerlendirme
== o Edecek izleme ve Yoneticiye Sunar .
) o . Sonuglarini Konsolide
0] Degerlendirme Sonuglarini
L . p Eder
Harcama Birimlerinden Ister
~. =7

izleme ve Degerlendirme
Sonuglarini SGB'ye
Raporlar

o -—
€0
S E
-
£m




~ ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU SGB YAZISMALAR
iS AKIS SEMASI

¢
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
p
Gelen Evrak
J
v Resmi Yazisma
Evrak Kayit - - P Beledive ici ve d Kurallarini
Sorumlusu Yazigma Iglemleri < Belediye ici ve digi yazisma | Belirleyen Esas ve
islemleri yapilir Usuller Hakkinda
Ydnetmelik
v .
Resmi Yazisma
Birim Muidiirii Yazi ve eklerinin dogru ve Kurallarini
L P o . Belirleyen Esas ve
Birim Mudurlagi Yazi ve ekleri tam olup, olmadig1 incelenir. Usuller Hakk
Personeli suller Hakkinda
uygun mu? Yoénetmelik
Fvet
Resmi Yazisma
Birim Madura R Kurallarini
Birim Midrligi 5 4 E‘I’;f‘nklg‘rﬁzg‘:‘;ﬁ;ﬁ'r“ imza | Belileyen Esas ve
Personeli Evrak paraflanir ve imzalanir. ’ Usuller Hakkinda
Ydénetmelik
Resmi Yazisma
v Strateji Geligtirme Birimi Kurallarini
Birim Madurt Giden Evrak Kayit Defteri’ne | Belirleyen Esas ve
Birim MGdarlGga Evrak kayit edilir ve dosyalanir. kayit edilir. Parafli suretleri Usuller Hakkinda
Personeli ilgili dosyasinda muhafaza Yoénetmelik
edilir. Giden Evrak Kayit
Defteri
Resmi Yazisma
v . - Kurallarini
Birim Madurd ) ] Ei?i)r/: e\shlen zwi'ak g?rmt i Belirleyen Esas ve
Birim Mudirligi Evrakin dagitimi yapilir ve islem g e eyaB. '3 Yez. ate) Usuller Hakkinda
Personeli sonlandirilir. elistirme Birimi Zimmet Yonetmelik

Defteri ile teslim edilir.
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~ ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU SGB GENEL
iS AKIS SEMASI

¢
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
( ) Gelen evraklar Evrak Kayit Sorumlusu
Birim Midari Gelen Evrak tarafindan kayda alindiktan sonra EBYS
L incelenmek Uzere Birim Midiri tarafindan
Birim Sorumlusu - . -
L J Birim sorumlusuna yénlendirilir.
\ 4
g!r!m Muddird Evrak incelenir ve Birim Sorumlusu Birim Sorumlusu kendisi veya birim igi EBYS
irim Sorumlusu . . . gbreve gore ilgili personele gorevi iletir.
tarafindan gérev yerine getirilir.
Performans - Performans programi hazirliklarinin
Programi < koordinasyonunu saglamak,
Birim Miidiirii hazirlanmasi - Stratejik Plana uygun sekilde EBYS Performans
SGB hazirlanan Perfq_rmans Progr:amlnl Programi
hazirlamak ve bitge uygunlugunu
izlemek.
-Mevzuata uygun sekilde ortak akil yéntemi
ile Stratejik Planin Hazirlanmasinin
saglanmasi
Birim Miidirii Stratejik _Tum analizleri yaparak hedef karti Egitim, Calistay,
SGB > Planlama SGB tablolarinin olusturulmasi Toplanti, Stratejik
-Stratejik planin izlenmesi ve raporlanmasi Plan
-Stratejik Planin glincellenmesi gerekliliginin
kontrolli ve revizyonu
Birim Miidiirii - Birimin faaliyetlerine yonelik olarak maliyet
Birim Sorumlusu » B ) ihtiyaglarin hesaplanmaSI ) )
Birim Mali Birim Biitce, Mali — -Personel puantajlarini hazirlamak. | -YBS sistemi ve
islemlerden Islemler -ligili evraklari diizenleyip Destek Hizmetleri mali raporlar
Mudurltgine sevkini yapmak.
Sorumlu Personel Mali . .
-Mali Raporlarin diizenlenmesi
- Ig kontrol sisteminin kurulmasi,
standartlarin uygulanmasi ve gelistiriimesi :
konularinda ¢aligmalar yapmak. -Ig Kontrol Eylem
- idarenin gérev alanina iligkin konularda Plgm .
standartlar hazirlamak. -Risk Stratej
Birim Muduri - Amaglar ile sonuglar arasindaki farklihg: Be'Qes' ’
Birim Sorumlusu ; giderici ve etkililigi artirici tedbirler dnermek. -Degerlendirme
SGB > lg Kontrol -IKiYK’a sekreterya gérevi yapmak Raporu ) )
SGB -IzZleme ve degerlendirme ekibine katilarak '%'\t('?_:_:aal“y?tle”
sorgu sistemi ve degerlendirme - optanti
calismalarinda bulunmak. Tuatanaklari
-Yillik Ig Kontrol Sistemi Degerlendirme
Raporunu hazirlamak.
-Yasal prosediire uygun olarak birim faaliyet
Faaliyet Raporu raporlarinin talebini yapmak.
Hazirlanmasi < -Toplanan faaliyet raporlarinin incelenmesi -Birimlerden gelen
Birim Muduirii ve verilerin diizenlenmesi. evraklar ve raporlar
Birim Sorumlusu -Belediyenin Faaliyet Raporunu dogru ve E;’;Z';C'I(iﬁ?"t Defterine
SGB verilen bilgiler degistirilmeden hazirlanmasi. _Elektronik veriler
-Belediye yillik Faaliyet Raporunun meclise bilgisayar ortaminda
sunumu. depolanir.

-Onaylanan Faaliyet Raporunun Basilmasini
saglamak.




Altieyliil idare Faaliyet Raporu Hazirlama is Akisi SGB

is Akigi Adimlari

Sorumlu

ligili
Dokiimanlar

Tim Birimlerden Gecmis Yila iliskin Birim Faaliyet
Raporu i¢in Cagriya Cikilmasi
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Birim Faaliyet Raporu Taslaginin Hazirlanmasi
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Birim Midiir Tarafindan ig Kontrol Glivence Beyani
Imzalanarak Mali Hizmetler Midurligine
Goénderilmesi

Hayir

Birim Faaliyet Raporlarinin
SGB tarafindan
dederlendiriimesi

Birim Faaliyet Raporlari Konsolide Edilerek idare Faaliyet
Raporu Taslaginin Hazirlanmasi

vy

Hayir

Belediye Bagkani
Degerlendirmesi

Belediye Meclisinin
Onayina sunulmasi

Onaylanan idare Faaliyet Raporunun internet Sitesinden
Duyurulmasi ve Mevzuata Uygun Mercilere Gonderilmesi

Mali Hizmetler
Madarlaga

Tam Birimler /
ligili Birimler

ilgili Birim

SGB

SGB

Baskan

Belediye
Meclisi

SGB

Ust Yazi

Birim Faaliyet
Raporu

Birim Faaliyet
Raporlari

Birim Faaliyet
Raporlari

idare Faaliyet
Raporu

idare Faaliyet
Raporu

Meclis Onayi

Faaliyet Raporu /
Internet Sitesi




